
Struttura organizzativa 

competente
Procedimento

Termine di 

conclusione 

Responsabile del procedimento (e 

relativi recapiti)

Ufficio competente all'adozione del 

provvedimento finale (ove diverso 

dal responsabile del procedimento) (e 

relativi recapiti)

Atti e documenti da allegare 

nei procedimenti a istanza di 

parte

Uffici a cui 

chiedere 

informazioni nei 

procedimenti a 

istanza di parte

Tempi previsti per 

l'attivazione di 

link di accesso ai 

servizi on line

Eventuale 

operatività del 

silenzio /assenso

Modalità per 

effettuazione di 

eventuali 

pagamenti (art.36 

D.lgs, 33/13

Provvedimento conclusivo Normativa di riferimento

Strumenti di tutela 

amministrativa e 

giurisdizionale per gli 

interessati al procedimento

Soggetto con potere 

sostitutivo nel caso di 

inerzia del responsabile dl 

procedimento

Responsabili 

accesso

Link dati dei 

procedimenti di 

autorizzaione e/o 

concessione

SETTORE 1° -                   

Affari Generali
DELIBERE GIUNTA MUNICIPALE 15 GG.

SIG.RA PAGLIARO DENISE - 

O957501292 - 

segreteria@comune.sant-agata-li-

battiati.ct.it

Allegati alla delibera (copie 

atti, ricorsi giurisdizionali, 

schemi regolamenti)

3 GG. NO

PUBBLICAZIONE ALL'ALBO 

ON LINE - TRASMISSIONE 

AGLI INTERESSATI

L.R. N. 22/2008
RICORSI O IMPUGNATIVE 

GIURISDIZIONALI

CAPO SETTORE 1°   - 

AFFARI GENERALI

SETTORE 1° -                   

Affari Generali
PROVVEDIMENTI SINDACALI 3 GG.

SIG.RA PAGLIARO DENISE - 

O957501292 - 

segreteria@comune.sant-agata-li-

battiati.ct.it

3 GG. NO

PUBBLICAZIONE ALL'ALBO 

ON LINE - TRASMISSIONE 

AGLI INTERESSATI

L.R. N. 22/2008
RICORSI O IMPUGNATIVE 

GIURISDIZIONALI

CAPO SETTORE 1°   - 

AFFARI GENERALI

SETTORE 1° -                   

Affari Generali
PROVVEDIMENTI CAPI SETTORE 3 GG.

SIG.RA PAGLIARO DENISE - 

O957501292 - 

segreteria@comune.sant-agata-li-

battiati.ct.it

Allegati al provvedimento 

(Fatture, copie atti etc)
3 GG. NO

PUBBLICAZIONE ALL'ALBO 

ON LINE - TRASMISSIONE 

AGLI INTERESSATI

RICORSI O IMPUGNATIVE 

GIURISDIZIONALI

CAPO SETTORE 1°   - 

AFFARI GENERALI

SETTORE 1° -                   

Affari Generali
RILASCIO COPIA ATTI 30 GG.

SIG.RA PAGLIARO DENISE - 

O957501292 - 

segreteria@comune.sant-agata-li-

battiati.ct.it

NO CONSEGNA AI RICHIEDENTI L.R. N. 10/91
RICORSO AL GIUDICE 

AMMINISTRATIVO

CAPO SETTORE 1°   - 

AFFARI GENERALI

SETTORE 1° -                   

Affari Generali

REDAZIONE ELENCHI MENSILI 

DELIBERE ADOTTATE DALLA G.M.
30 GG.

SIG.RA PAGLIARO DENISE - 

O957501292 - 

segreteria@comune.sant-agata-li-

battiati.ct.it

CAPO SETTORE 1°   -                   

AFFARI GENERALI
NO

CONSEGNA AGLI 

AMMINISTRATORI

CAPO SETTORE 1°   - 

AFFARI GENERALI

SETTORE 1° -                   

Affari Generali
DELIBERE CONSIGLIO COMUNALE 15 GG.

SIG.RA MESSINA ROSA ANNA - 

0957501294 - 

segreteria@comune.sant-agata-li-

battiati.ct.it

Allegati alla delibera (copie 

atti, ricorsi giurisdizionali, 

regolamenti)

3 GG. NO

PUBBLICAZIONE ALL'ALBO 

ON LINE - TRASMISSIONE 

AGLI INTERESSATI

L.R. N. 22/2008
RICORSI O IMPUGNATIVE 

GIURISDIZIONALI

CAPO SETTORE 1°   - 

AFFARI GENERALI

SETTORE 1° -                   

Affari Generali

CONVOCAZIONE CONSIGLIO 

COMUNALE
1 G.

SIG.RA MESSINA ROSA ANNA - 

0957501294 - 

segreteria@comune.sant-agata-li-

battiati.ct.it

1 G. NO

PUBBLICAZIONE ALL'ALBO 

ON LINE -  

COMUNICAZIONE AI 

SOGGETTI  INTERESSATI

O.A.EE.LL. IN SICILIA
CAPO SETTORE 1°   - 

AFFARI GENERALI

SETTORE 1° -                   

Affari Generali
 COMMISSIONI CONSILIARI 1 G.

SIG.RA MESSINA ROSA ANNA - 

0957501294 - 

segreteria@comune.sant-agata-li-

battiati.ct.it

1 G. NO

PUBBLICAZIONE ALL'ALBO 

ON LINE -  

COMUNICAZIONE AI 

SOGGETTI  INTERESSATI - 

PUBBLICAZIONE VERBALI

REGOLAMENTO COMUNALE
CAPO SETTORE 1°   - 

AFFARI GENERALI

SETTORE 1° -                   

Affari Generali

PROVVEDIMENTI TRIMESTRALI DI 

LIQUIDAZIONE GETTONI DI 

PRESENZA AI CONSIGLIERI 

(CONSIGLIO COMUNALE  E 

COMMISSIONI CONSILIARI)

15 GG.

SIG.RA MESSINA ROSA ANNA - 

0957501294 - 

segreteria@comune.sant-agata-li-

battiati.ct.it

CAPO SETTORE 1°   -                   

AFFARI GENERALI
3 GG. NO

PUBBLICAZIONE ALL'ALBO 

ON LINE  -TRASMISSIONE 

UFFICI COMPETENTI

REGOLAMENTO COMUNALE
CAPO SETTORE 1°   - 

AFFARI GENERALI

SETTORE 1° -                   

Affari Generali

SITUAZIONE  PATRIMONIALE 

AMMINISTRATORI
30 GG.

SIG.RA MESSINA ROSA ANNA - 

0957501294 - 

segreteria@comune.sant-agata-li-

battiati.ct.it

CAPO SETTORE 1°   -                   

AFFARI GENERALI
NO REGOLAMENTO COMUNALE SEGRETARIO GENERALE

SETTORE 1° -                   

Affari Generali

GESTIONE ALBO  COMUNALE DELLE 

ASSOCIAZIONI
15 GG.

SIG.RA MESSINA ROSA ANNA - 

0957501294 - 

segreteria@comune.sant-agata-li-

battiati.ct.it

RICHIESTA  DI  ISCRIZIONE 

ALL'ALBO
NO DELIB. GIUNTA MUNICIPALE

REGOLAMENTO COMUNALE 

ASSOCIAZIONI

CAPO SETTORE 1°   - 

AFFARI GENERALI

SETTORE 1° -                   

Affari Generali

ELENCHI OPERE O LOTTIZZAZIONI 

ABUSIVE
30 GG.

SIG.RA MESSINA ROSA ANNA - 

0957501294 - 

segreteria@comune.sant-agata-li-

battiati.ct.it

SEGRETARIO GENERALE
COMUNICAZIONI MENSILI 

SETTORI
NO

PUBBLICAZIONE ALL'ALBO 

ON LINE - TRASMISSIONE 

ENTI INTERESSATI

SEGRETARIO GENERALE

SETTORE 1° -                   

Affari Generali

DETERMINE DI AFFIDAMENTO 

SERVIZI E FORNITURE
15 GG.

SIG.RA MESSINA ROSA ANNA - 

0957501294 - 

segreteria@comune.sant-agata-li-

battiati.ct.it

CAPO SETTORE 1°   -                   

AFFARI GENERALI
NO

PROVVEDIMENTO DI 

LIQUIDAZIONE

CAPO SETTORE 1°   - 

AFFARI GENERALI

SETTORE 1° -                   

Affari Generali
ANAGRAFE AMMINISTRATORI

SIG.RA MESSINA ROSA ANNA - 

0957501294 - 

segreteria@comune.sant-agata-li-

battiati.ct.it

CAPO SETTORE 1°   -                   

AFFARI GENERALI
NO

COMUNICAZIONE DATI 

PREFETTURA  - 

ASSESSORATO  ED ALTRI 

SOGGETTI  INTERNI ED 

ESTERNI

SEGRETARIO GENERALE

SETTORE 1° -                   

Affari Generali
CONFERENZA CAPI GRUPPO  1  G.

SIG.RA MESSINA ROSA ANNA - 

0957501294 - 

segreteria@comune.sant-agata-li-

battiati.ct.it

NO

COMUNICAZIONE AI 

SOGGETTII INTERESSATI - 

REDAZIONE VERBALI

REGOLAMENTO COMUNALE
CAPO SETTORE 1°   - 

AFFARI GENERALI

SETTORE 1° -                   

Affari Generali
RACCOLTA FIRME REFERENDUM

STABILITO DAI 

COMITATI 

PROMOTORI

SIG.RA MESSINA ROSA ANNA - 

0957501294 - 

segreteria@comune.sant-agata-li-

battiati.ct.it

NO

CONSEGNA MODULI  AI 

COMITATI  AUTENTICATI E 

CORREDATI  DI 

CERTIFICAZIONE 

ELETTORALE

SEGRETARIO GENERALE

http://www.comune.sant-agata-li-battiati.ct.it/new-battiati/index.php?option=com_phocadownload&view=category&id=194&Itemid=805#
http://www.comune.sant-agata-li-battiati.ct.it/new-battiati/index.php?option=com_phocadownload&view=category&id=194&Itemid=805#
http://www.comune.sant-agata-li-battiati.ct.it/new-battiati/index.php?option=com_phocadownload&view=category&id=194&Itemid=805#
http://www.comune.sant-agata-li-battiati.ct.it/new-battiati/index.php?option=com_phocadownload&view=category&id=194&Itemid=805#


SETTORE 1° -                   

Affari Generali

OBBLIGO DI PUBBLICAZIONE ATTI 

NEL SITO INTERNET

TRIMESTRALE

 SIG.RA Rossana Arena -0957501286 - 

personale@comune.sant-agata-li-

battiati.ct.it

CAPO SETTORE I° AA. GG. DOTT.SSA 

VALENTINA ELIA - 0957501297 - 

affarigenerali@pec.comune.sant-

agata-li-battiati.ct.it

URP PUBBLICAZIONE ATTI L.R. N.22 ART. 18 DEL 16/12/2008

CAPO SETTORE I°  AFFARI 

GENERALI

SETTORE 1° -                   

Affari Generali

RELAZIONE DEL CONTO ANNUALE

ANNUALE ENTRO 

IL 20 MAGGIO  SIG.RA Rossana Arena -0957501286 - 

personale@comune.sant-agata-li-

battiati.ct.it

CAPO SETTORE I° AA. GG. DOTT.SSA 

VALENTINA ELIA - 0957501297 - 

affarigenerali@pec.comune.sant-

agata-li-battiati.ct.it

TUTTI I SETTORI
INVIO ALLA RAGIONERIA 

DELLO STATO 
D.LGS. 30 MARZO 2001 N. 165

CAPO SETTORE I°  AFFARI 

GENERALI

SETTORE 1° -                   

Affari Generali
CONTO ANNUALE

ANNUALE ENTRO 

IL 30 MAGGIO

 SIG.RA Rossana Arena -0957501286 - 

personale@comune.sant-agata-li-

battiati.ct.it

CAPO SETTORE I° AA. GG. DOTT.SSA 

VALENTINA ELIA - 0957501297 - 

affarigenerali@pec.comune.sant-

agata-li-battiati.ct.it

TUTTI I SETTORI
INVIO ALLA RAGIONERIA 

DELLO STATO 
D.LGS. 30 MARZO 2001 N. 165

CAPO SETTORE I°  AFFARI 

GENERALI

SETTORE 1° -                   

Affari Generali

ANAGRAFE PRESTAZIONI INCARICHI 

CONFERITI A CONSULENTI O 

COLLABORATORI ESTERNI - 

ENTRO IL 30 

GIUGNO E IL 31 

DICEMBRE DI 

OGNI ANNO

 SIG.RA Rossana Arena -0957501286 - 

personale@comune.sant-agata-li-

battiati.ct.it

CAPO SETTORE I° AA. GG. DOTT.SSA 

VALENTINA ELIA - 0957501297 - 

affarigenerali@pec.comune.sant-

agata-li-battiati.ct.it

PERSONALE
INVIO DIPARTIMENTO 

DELLA FUNZIONE PUBBLICA

L.23/12/96 N.662 ART. 1, COMMA 

123 E 132 CAPO SETTORE I°  AFFARI 

GENERALI

SETTORE 1° -                   

Affari Generali ANAGRAFE PRESTAZIONI INCARICHI 

CONFERITI A I PROPRI DIPENDENTI 

ENTRO IL 30 

GIUGNO E IL 31 

DICEMBRE DI 

OGNI ANNO

 SIG.RA Rossana Arena -0957501286 - 

personale@comune.sant-agata-li-

battiati.ct.it

CAPO SETTORE I° AA. GG. DOTT.SSA 

VALENTINA ELIA - 0957501297 - 

affarigenerali@pec.comune.sant-

agata-li-battiati.ct.it

PERSONALE
INVIO DIPARTIMENTO 

DELLA FUNZIONE PUBBLICA

L.23/12/96 N.662 ART. 1, COMMA 

123 E 133 CAPO SETTORE I°  AFFARI 

GENERALI

SETTORE 1° -                   

Affari Generali MONITORAGGIO COSTI AUTO 

COMUNALI

ENTRO IL 15 

GIUGNO

 SIG.RA Rossana Arena -0957501286 - 

personale@comune.sant-agata-li-

battiati.ct.it

CAPO SETTORE I° AA. GG. DOTT.SSA 

VALENTINA ELIA - 0957501297 - 

affarigenerali@pec.comune.sant-

agata-li-battiati.ct.it

PERSONALE CENSIMENTO AUTO P.A. DPCM DEL 03/08/2011 CAPO SETTORE I°  AFFARI 

GENERALI

SETTORE 1° -                   

Affari Generali
GEDAP

ENTRO IL 31/03
 SIG.RA Rossana Arena -0957501286 - 

personale@comune.sant-agata-li-

battiati.ct.it

CAPO SETTORE I° AA. GG. DOTT.SSA 

VALENTINA ELIA - 0957501297 - 

affarigenerali@pec.comune.sant-

agata-li-battiati.ct.it

PERSONALE
INVIO DIPARTIMENTO 

DELLA FUNZIONE PUBBLICA
CCNQ 17/10/2013 CAPO SETTORE I°  AFFARI 

GENERALI

SETTORE 1° -                   

Affari Generali
PERMESSI L. 104

ENTRO IL 31/03
 SIG.RA Rossana Arena -0957501286 - 

personale@comune.sant-agata-li-

battiati.ct.it

CAPO SETTORE I° AA. GG. DOTT.SSA 

VALENTINA ELIA - 0957501297 - 

affarigenerali@pec.comune.sant-

agata-li-battiati.ct.it

PERSONALE
INVIO DIPARTIMENTO 

DELLA FUNZIONE PUBBLICA
L.4/11/2010 N. 183 ART.24 CAPO SETTORE I°  AFFARI 

GENERALI

SETTORE 1° -                   

Affari Generali
CATEGORIE PROTETTE E DISABILI

ENTRO IL 31/01
 SIG.RA Rossana Arena -0957501286 - 

personale@comune.sant-agata-li-

battiati.ct.it

CAPO SETTORE I° AA. GG. DOTT.SSA 

VALENTINA ELIA - 0957501297 - 

affarigenerali@pec.comune.sant-

agata-li-battiati.ct.it

PERSONALE
INVIO DIPARTIMENTO 

DELLA FUNZIONE PUBBLICA
L.12/03/1999 N. 68 ART. 9 CAPO SETTORE I°  AFFARI 

GENERALI

SETTORE 1° -                   

Affari Generali
RILEVAZIONE ASSENZE

ENTRO IL 15DI 

OGNI MESE

 SIG.RA Rossana Arena -0957501286 - 

personale@comune.sant-agata-li-

battiati.ct.it

CAPO SETTORE I° AA. GG. DOTT.SSA 

VALENTINA ELIA - 0957501297 - 

affarigenerali@pec.comune.sant-

agata-li-battiati.ct.it

PERSONALE
INVIO DIPARTIMENTO 

DELLA FUNZIONE PUBBLICA
L.183/2010 ART. 5 COMMA 2 CAPO SETTORE I°  AFFARI 

GENERALI

SETTORE 1° -                   

Affari Generali MONITORAGGIO GRADUATORIE 

CONCORSUALI

ENTRO IL 31/01
 SIG.RA Rossana Arena -0957501286 - 

personale@comune.sant-agata-li-

battiati.ct.it

CAPO SETTORE I° AA. GG. DOTT.SSA 

VALENTINA ELIA - 0957501297 - 

affarigenerali@pec.comune.sant-

agata-li-battiati.ct.it

PERSONALE
INVIO DIPARTIMENTO 

DELLA FUNZIONE PUBBLICA CAPO SETTORE I°  AFFARI 

GENERALI

SETTORE 1° -                   

Affari Generali
DELEGHE SINDACALI

ENTRO IL 31/12
 SIG.RA Rossana Arena -0957501286 - 

personale@comune.sant-agata-li-

battiati.ct.it

CAPO SETTORE I° AA. GG. DOTT.SSA 

VALENTINA ELIA - 0957501297 - 

affarigenerali@pec.comune.sant-

agata-li-battiati.ct.it

PERSONALE INVIO ARAN D.LGS.165 DEL 30/03/2001 CAPO SETTORE I°  AFFARI 

GENERALI

SETTORE 1° -                   

Affari Generali

PROSPETTI TASSI DI ASSENZA E 

PRESENZA DEL PERSONALE DISTINTI 

PER SERVIZIO

MENSILE
 SIG.RA Rossana Arena -0957501286 - 

personale@comune.sant-agata-li-

battiati.ct.it

CAPO SETTORE I° AA. GG. DOTT.SSA 

VALENTINA ELIA - 0957501297 - 

affarigenerali@pec.comune.sant-

agata-li-battiati.ct.it

URP PUBBLICAZIONE ATTI L.18/06/2009 N. 69 ART.21 CAPO SETTORE I°  AFFARI 

GENERALI

SETTORE 1° -                   

Affari Generali
ELEZIONI RSU

TRIENNALE
 SIG.RA Rossana Arena -0957501286 - 

personale@comune.sant-agata-li-

battiati.ct.it

CAPO SETTORE I° AA. GG. DOTT.SSA 

VALENTINA ELIA - 0957501297 - 

affarigenerali@pec.comune.sant-

agata-li-battiati.ct.it

PERSONALE INVIO ARAN CIRCOLARE ARAN N. 4/2011 CAPO SETTORE I°  AFFARI 

GENERALI

SETTORE 1° -                   

Affari Generali DELIBERAZIONI G.M. DI 

AUTORIZZAZIONE AL SINDACO AD 

AGIRE O ARESISTERE IN GIUDIZIO

ENTRO IL 

TERMINE 

PREVISTO LA 

COSTITUZIONE IN 

GIUDIZIO

DOTT. LUIGI SCORDIA - UFF. 

CONTENZIOSO E SEGRETERIA DEL 

SINDACO - 095/7501346

CAPO SETTORE I° AA. GG. DOTT.SSA 

VALENTINA ELIA - 0957501297 - 

affarigenerali@pec.comune.sant-

agata-li-battiati.ct.it RICORSI E ATTI GIUDIZIARI

AFFARI GENERALI- 

URBANISTICA - 

LAVORI PUBBLICI - 

POLIZIA LOCALE

PUBBLICAZIONE DELIBERA
l. 142/90 E SS.MM. II. E  D.LGS. n. 

267/00

RICORSO E OPPOSIZIONE IN 

GIUDIZIO

CAPO SETTORE I°  AFFARI 

GENERALI

SETTORE 1° -                   

Affari Generali

INCARICHI AGLI AVVOCATI A 

RESISTERE O AGIRE IN GIUDIZIO 

ENTRO IL 

TERMINE 

PREVISTO LA 

COSTITUZIONE IN 

GIUDIZIO

DOTT. LUIGI SCORDIA - UFF. 

CONTENZIOSO E SEGRETERIA DEL 

SINDACO - 095/7501346

CAPO SETTORE I° AA. GG. DOTT.SSA 

VALENTINA ELIA - 0957501297 - 

affarigenerali@pec.comune.sant-

agata-li-battiati.ct.it

RICORSI E ATTI GIUDIZIARI E 

DELIBERA G.M. DI 

AUTORIZZAZIONE

AFFARI GENERALI- 

URBANISTICA - 

LAVORI PUBBLICI - 

POLIZIA LOCALE

PUBBLICAZIONE 

PROVVEDIMENTO E FIRMA 

DISCIPLINARE

l. 142/90 E SS.MM. II. E  D.LGS. n. 

267/00

RICORSO E OPPOSIZIONE IN 

GIUDIZIO

CAPO SETTORE I°  AFFARI 

GENERALI

SETTORE 1° -                   

Affari Generali RICEZIONE RICHIESTE 

RISARCIMENTO DANNI E 

ISTRUTTORIA DELLE PRATICHE

15 GG.
DOTT. LUIGI SCORDIA - UFF. 

CONTENZIOSO E SEGRETERIA DEL 

SINDACO - 095/7501346

CAPO SETTORE I° AA. GG. DOTT.SSA 

VALENTINA ELIA - 0957501297 - 

affarigenerali@pec.comune.sant-

agata-li-battiati.ct.it

RICHIESTA DI RISARCIMENTO 

CON EVENTUALI ALLEGATI

AFFARI GENERALI- 

URBANISTICA - 

LAVORI PUBBLICI - 

POLIZIA LOCALE

INVIO PRATICA ISTRUITA 

ALLA COMPAGNIA 

ASSICURATIVA

d.LGS. 267/00 E SS.MM.II.

ATTO DI CITAZIONE PRESSO 

GIUDICE DI PACE O 

TRIBUNALE
CAPO SETTORE I°  AFFARI 

GENERALI


