
Struttura 

organizzativa 

competente

Procedimento
Termine di 

conclusione 

Responsabile del 

procedimento (e 

relativi recapiti)

Ufficio competente 

all'adozione del 

provvedimento 

finale (ove diverso 

dal responsabile del 

procedimento) (e 

relativi recapiti)

Atti e documenti da 

allegare nei 

procedimenti a 

istanza di parte

Uffici a cui 

chiedere 

informazioni nei 

procedimenti a 

istanza di parte

Tempi previsti per 

l'attivazione di 

link di accesso ai 

servizi on line

Eventuale 

operatività del 

silenzio /assenso

Modalità per 

effettuazione di 

eventuali 

pagamenti (art.36 

D.lgs, 33/16

Provvedimento 

conclusivo

Normativa di 

riferimento

Strumenti di 

tutela 

amministrativa e 

giurisdizionale per 

gli interessati al 

procedimento

Soggetto con 

potere sostitutivo 

nel caso di inerzia 

del responsabile 

dl procedimento

Responsabili 

accesso

Link dati dei 

procedimenti di 

autorizzaione e/o 

concessione

SETTORE V - 1° 

SERVIZIO 

Urbanistica, 

Edilizia e 

Antiabusivismo

N. 01 - Istruttoria 

e rilascio 

permesso di 

costruire

90 giorni

Geom. 

Alessandro La 

Monaca -                 

tel. 095.7501331       

Sig.ra Antonella 

Ruffo -                       

tel. 095.7501336

Ing. Adele Giusto - 

tel. 095.7501330 fax 

095.7501329

Come da 

regolamento 

edilizio comunale

SETTORE V - 1° 

SERVIZIO - 2° U.O. 

Abitabilità – 

Autorizzazioni allo 

scarico – Accesso 

agli atti – Rilascio 

Concessioni 

Edilizie

SI C/C Postale 

15902950 

Tesoreria 

Comunale - 

BonIfico bancario  

IBAN: 

IT43T030198423 

0000000000999

Permesso di 

costruire

D.P.R. 380/01 

come recepito 

dalla L.R. 16/2016

Ricorso al 

tribunale 

ammnistrativo o 

ricorso gerarchico 

al Presidente 

della Regione

Ing. Adele Giusto - 

tel. 095.7501330 

fax 095.7501329

Sig.ra Antonella 

Ruffo -                       

tel. 095.7501336

SETTORE V - 1° 

SERVIZIO 

Urbanistica, 

Edilizia e 

Antiabusivismo N. 02 - Istruttoria 

CIL, CILA e 

comunicazioni 

strutture precarie

30 gg.

Geom. 

Alessandro La 

Monaca -                 

tel. 095.7501331       

Sig.ra Patrizia La 

Spina -                       

tel. 095.7501337

Come da art. 3 della 

L.R. 16/2016
SETTORE V - 1° 

SERVIZIO 3' U.O.  

Protocollo – 

Archivio 

Urbanistica – 

Monitoraggio e 

controllo pratiche 

edilizie – Tenuta 

registri – Rilascio 

Autorizzazioni e 

D.I.A.

Si

C/C Postale 

15902950 

Tesoreria 

Comunale - 

BonIfico bancario  

IBAN: 

IT43T030198423 

0000000000999

L.R. 16/2016 idem

Ing. Adele Giusto - 

tel. 095.7501330 

fax 095.7501329

Sig.ra Antonella 

Ruffo -                       

tel. 095.7501336

SETTORE V - 1° 

SERVIZIO 

Urbanistica, 

Edilizia e 

Antiabusivismo N. 03 - Istruttoria 

D.I.A. e S.C.I.A. ai 

sensi DPR 

380/2001

30 gg.

Geom. 

Alessandro La 

Monaca -                 

tel. 095.7501331       

Sig.ra Patrizia La 

Spina -                       

tel. 095.7501337

Geom. Alessandro 

La Monaca -                 

tel. 095.7501331       

Come da art. 10 

della L.R. 16/2016
SETTORE V - 1° 

SERVIZIO 3' U.O.  

Protocollo – 

Archivio 

Urbanistica – 

Monitoraggio e 

controllo pratiche 

edilizie – Tenuta 

registri – Rilascio 

Autorizzazioni e 

D.I.A.

SI

C/C Postale 

15902950 

Tesoreria 

Comunale - 

BonIfico bancario  

IBAN: 

IT43T030198423 

0000000000999

Attestazione di 

verifica su DIA o 

SCIA

D.P.R. 380/01 

come recepito 

dalla L.R. 16/2016

idem

Ing. Adele Giusto - 

tel. 095.7501330 

fax 095.7501329

Sig.ra Antonella 

Ruffo -                       

tel. 095.7501336

SETTORE V - 1° 

SERVIZIO 

Urbanistica, 

Edilizia e 

Antiabusivismo

N. 04 - 

Accertamento di 

conformità ex 

art.36 D.P.R. 

380/01

60 gg.

Geom. 

Alessandro La 

Monaca -                 

tel. 095.7501331       

Sig.ra Antonella 

Ruffo -                       

tel. 095.7501336

Ing. Adele Giusto - 

tel. 095.7501330 fax 

095.7501329

Come da 

regolamento 

edilizio comunale e 

art. 14 L.R. 16/2016

SETTORE V - 1° 

SERVIZIO - 1° U.O. 

Pianificazione 

urbanistica - 

Edilizia Pubblica e 

Privata – 

Condono edilizio 

e antiabusivismo

NO

C/C Postale 

15902950 

Tesoreria 

Comunale - 

BonIfico bancario  

IBAN: 

IT43T030198423 

0000000000999

Concessione o 

autorizzazione 

edilizia

D.P.R. 380/01 

come recepito 

dalla L.R. 16/2016

idem

Ing. Adele Giusto - 

tel. 095.7501330 

fax 095.7501329

Ing. Adele Giusto - 

tel. 095.7501330 

fax 095.7501329

SETTORE V - 1° 

SERVIZIO 

Urbanistica, 

Edilizia e 

Antiabusivismo

N. 05 - 

Formazione del 

Piano Regolatore 

Generale e 

relative varianti

270 gg.

Ing. Adele Giusto - 

tel. 095.7501330 

fax 095.7501329

Ing. Adele Giusto - 

tel. 095.7501330 fax 

095.7501329

*********

SETTORE V - 1° 

SERVIZIO - 1° U.O. 

Pianificazione 

urbanistica - 

Edilizia Pubblica e 

Privata – 

Condono edilizio 

e antiabusivismo

************ *************

Proposta di 

deliberazione al 

Consiglio 

Comunale

L.R. 71/78                    

L.R. 15/91
**************

Segretario 

Comunale

Ing. Adele Giusto - 

tel. 095.7501330 

fax 095.7501329

SETTORE V - 1° 

SERVIZIO 

Urbanistica, 

Edilizia e 

Antiabusivismo

N. 06 - 

Approvazione 

piani di 

lottizzazione e 

piani attuativi

90 gg.

Ing. Adele Giusto - 

tel. 095.7501330 

fax 095.7501329

Ing. Adele Giusto - 

tel. 095.7501330 fax 

095.7501329

Come da 

regolamento 

edilizio comunale

SETTORE V - 1° 

SERVIZIO - 1° U.O. 

Pianificazione 

urbanistica - 

Edilizia Pubblica e 

Privata – 

Condono edilizio 

e antiabusivismo

NO

C/C Postale 

15902950 

Tesoreria 

Comunale - 

BonIfico bancario  

IBAN: 

IT43T030198423 

0000000000999

Proposta di 

deliberazione al 

Consiglio 

Comunale

L.R. 71/78

Ricorso al 

tribunale 

ammnistrativo o 

ricorso gerarchico 

al Presidente 

della Regione

Segretario 

Comunale

Ing. Adele Giusto - 

tel. 095.7501330 

fax 095.7501329

SETTORE V - 1° 

SERVIZIO 

Urbanistica, 

Edilizia e 

Antiabusivismo

N. 07 - Certificati 

di destinazione 

urbanistica, d'uso 

e altre certificaz. 

Tecniche

30 gg.

Geom. 

Alessandro La 

Monaca -                 

tel. 095.7501331       

Geom. Alessandro 

La Monaca -                 

tel. 095.7501331       

Nessun documento 

se i dati dell'istanza 

sono completi di 

tutti i riferimenti 

catastali

SETTORE V - 1° 

SERVIZIO - 1° U.O. 

Pianificazione 

urbanistica - 

Edilizia Pubblica e 

Privata – 

Condono edilizio 

e antiabusivismo

NO

C/C Postale 

15902950 

Tesoreria 

Comunale - 

BonIfico bancario  

IBAN: 

IT43T030198423 

0000000000999

Certificazione
L.R. 71/78           

L.R. 16/2016
idem

Ing. Adele Giusto - 

tel. 095.7501330 

fax 095.7501329

Geom. 

Alessandro La 

Monaca -                 

tel. 095.7501331       

SETTORE V - URBANISTICA E TUTELA AMBIENTALE                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

PRINCIPALI PROCEDIMENTI TECNICI ED AMMINISTRATIVI



SETTORE V - 1° 

SERVIZIO 

Urbanistica, 

Edilizia e 

Antiabusivismo
N. 08 - 

Accertamenti 

antiabusivismo

*********

Geom. 

Alessandro La 

Monaca -                 

tel. 095.7501331       

Ing. Adele Giusto - 

tel. 095.7501330 fax 

095.7501329

*********

SETTORE V - 1° 

SERVIZIO - 1° U.O. 

Pianificazione 

urbanistica - 

Edilizia Pubblica e 

Privata – 

Condono edilizio 

e antiabusivismo

********* ***********

Ordinanza di 

demolizione e/o 

ripristino dello 

staqto dei luoghi

D.P.R. 380/01 

come recepito 

dalla L.R. 16/2016

idem

Ing. Adele Giusto - 

tel. 095.7501330 

fax 095.7501329

Ing. Adele Giusto - 

tel. 095.7501330 

fax 095.7501329

SETTORE V - 1° 

SERVIZIO 

Urbanistica, 

Edilizia e 

Antiabusivismo

N. 09 - Istruttoria 

Segnalazione 

Certificata di 

Agibilità 

30 gg.

Sig.ra Antonella 

Ruffo -                       

tel. 095.7501336

Sig.ra Antonella 

Ruffo -                       

tel. 095.7501336

Come da art. 24 del 

D.P.R. 380/2001
SETTORE V - 1° 

SERVIZIO - 2° U.O. 

Abitabilità – 

Autorizzazioni allo 

scarico – Accesso 

agli atti – Rilascio 

Concessioni 

Edilizie

NO

C/C Postale 

15902950 

Tesoreria 

Comunale - 

BonIfico bancario  

IBAN: 

IT43T030198423 

0000000000999

Attestazione di 

verifica su SCA

D.P.R. 380/01 

come recepito 

dalla L.R. 16/2016

idem

Ing. Adele Giusto - 

tel. 095.7501330 

fax 095.7501329

Sig.ra Antonella 

Ruffo -                       

tel. 095.7501336

SETTORE V - 1° 

SERVIZIO 

Urbanistica, 

Edilizia e 

Antiabusivismo
N. 10 - Accesso 

agli atti
30 gg.

Sig.ra Antonella 

Ruffo -                       

tel. 095.7501336

Sig.ra Antonella 

Ruffo -                       

tel. 095.7501336

Eventuale delega 

del soggetto avente 

diritto all'accesso

SETTORE V - 1° 

SERVIZIO - 2° U.O. 

Abitabilità – 

Autorizzazioni allo 

scarico – Accesso 

agli atti – Rilascio 

Concessioni 

Edilizie

NO

C/C Postale 

15902950 

Tesoreria 

Comunale - 

BonIfico bancario  

IBAN: 

IT43T030198423 

0000000000999

**************

*

L. 241/90               

L.R. 10/91                  

D.P.R. 184/06

idem

Ing. Adele Giusto - 

tel. 095.7501330 

fax 095.7501329

Sig.ra Antonella 

Ruffo -                       

tel. 095.7501336

SETTORE V - 1° 

SERVIZIO 

Urbanistica, 

Edilizia e 

Antiabusivismo

N. 11 - 

Autorizzazione 

allo scarico

30 gg.

Sig.ra Antonella 

Ruffo -                       

tel. 095.7501336

Ing. Adele Giusto - 

tel. 095.7501330 fax 

095.7501329

Come da 

modulistica 

predisposta dagli 

uffici

SETTORE V - 1° 

SERVIZIO - 2° U.O. 

Abitabilità – 

Autorizzazioni allo 

scarico – Accesso 

agli atti – Rilascio 

Concessioni 

Edilizie

NO

C/C Postale 

15902950 

Tesoreria 

Comunale - 

BonIfico bancario  

IBAN: 

IT43T030198423 

0000000000999

Autorizzazione 

allo scarico
L. R. 27/86 idem

Ing. Adele Giusto - 

tel. 095.7501330 

fax 095.7501329

Sig.ra Antonella 

Ruffo -                       

tel. 095.7501336

SETTORE V - 2° 

SERVIZIO Tutela 

ambientale e 

servizi cimiteriali

N. 12 - Interventi 

di tutela della 

salute pubblica ed 

igienico sanitari

30 gg.

Sig. Alfio Leone -   

tel. 095.7501314

Ing. Adele Giusto - 

tel. 095.7501330 fax 

095.7501329

Nesun documento
SETTORE V - 2° 

SERVIZIO - 1° U.O. 

Servizi Cimiteriali 

– Igiene 

dell’abitato

NO ***********

provvedimento 

dirigenziale o 

ordinanza 

sindacale

D.LGS 152/06 **********

Ing. Adele Giusto - 

tel. 095.7501330 

fax 095.7501329

Ing. Adele Giusto - 

tel. 095.7501330 

fax 095.7501329

SETTORE V - 2° 

SERVIZIO Tutela 

ambientale e 

servizi cimiteriali

N. 13 - 

Affidamento 

servizio di 

custodia, 

manutenzione e 

vigilanza del 

cimitero 

comunale

**********

Ing. Adele Giusto - 

tel. 095.7501330 

fax 095.7501329

Ing. Adele Giusto - 

tel. 095.7501330 fax 

095.7501329

*********

SETTORE V - 2° 

SERVIZIO - 1° U.O. 

Servizi Cimiteriali 

– Igiene 

dell’abitato

************ ***********
provvediemtno 

dirigenziale
D.LGS 50/2016 **************

Segretario 

Comunale

Ing. Adele Giusto - 

tel. 095.7501330 

fax 095.7501329

SETTORE V - 2° 

SERVIZIO Tutela 

ambientale e 

servizi cimiteriali

N. 14 - 

Assegnazione 

loculi e contratti 

di concessione 

per loculi e tombe 

di famiglia

30 gg.

Sig. Alfio Leone -   

tel. 095.7501314

Ing. Adele Giusto - 

tel. 095.7501330 fax 

095.7501329

Nessun documento 

SETTORE V - 2° 

SERVIZIO - 1° U.O. 

Servizi Cimiteriali 

– Igiene 

dell’abitato

NO

C/C Postale 

15902950 

Tesoreria 

Comunale - 

BonIfico bancario  

IBAN: 

IT43T030198423 

0000000000999

contratto di 

concessione

T.U.LL.SS.          

R.D. 1265/34

Ricorso al 

tribunale 

ammnistrativo o 

ricorso gerarchico 

al Presidente 

della Regione

Ing. Adele Giusto - 

tel. 095.7501330 

fax 095.7501329

Ing. Adele Giusto - 

tel. 095.7501330 

fax 095.7501329

SETTORE V - 2° 

SERVIZIO Tutela 

ambientale e 

servizi cimiteriali

N. 15 - 

Estumulazioni e 

trasferimenti di 

salme

30 gg.

Sig. Alfio Leone -   

tel. 095.7501314

Ing. Adele Giusto - 

tel. 095.7501330 fax 

095.7501329

Istanza sottoscritta 

da tutti gli eredi o 

loro consenso
SETTORE V - 2° 

SERVIZIO - 1° U.O. 

Servizi Cimiteriali 

– Igiene 

dell’abitato

NO

C/C Postale 

15902950 

Tesoreria 

Comunale - 

BonIfico bancario  

IBAN: 

IT43T030198423 

0000000000999

Autorizzazione
T.U.LL.SS.          

R.D. 1265/34
idem

Ing. Adele Giusto - 

tel. 095.7501330 

fax 095.7501329

Ing. Adele Giusto - 

tel. 095.7501330 

fax 095.7501329

SETTORE V - 2° 

SERVIZIO Tutela 

ambientale e 

servizi cimiteriali

N. 16 - Interventi 

di riqualificazione 

e risanamento 

ambientale 

*********

Ing. Adele Giusto - 

tel. 095.7501330 

fax 095.7501329

Ing. Adele Giusto - 

tel. 095.7501330 fax 

095.7501329
*********

SETTORE V - 2° 

SERVIZIO - 2° U.O. 

Servizio integrato 

rifiuti – Ecologia

*********** ***********

proposta di 

deliberazione alla 

giunta municipale 

o provvedimento 

dirigenziale

D.LGS 163/06           

D.P.R. 207/10
**********

Segretario 

Comunale

Ing. Adele Giusto - 

tel. 095.7501330 

fax 095.7501329

SETTORE V - 2° 

SERVIZIO Tutela 

ambientale e 

servizi cimiteriali

N. 17 - Gestione 

del servizio 

integrato dei 

rifiuti

**************

Sig.ra Paola 

Lauricella -     tel. 

095.7501346

Ing. Adele Giusto - 

tel. 095.7501330 fax 

095.7501329 *********

SETTORE V - 2° 

SERVIZIO - 2° U.O. 

Servizio integrato 

rifiuti – Ecologia

**************

BonIfico bancario  

IBAN: 

IT43T030198423 

0000000000999

provvedimenti 

dirigenziali

D.LGS 152/06               

L.R. 9/10
*************

Ing. Adele Giusto - 

tel. 095.7501330 

fax 095.7501329

Sig.ra Paola 

Lauricella -     tel. 

095.7501346


