
Denominazione procedimento Tipologia di procedimento Breve descrizione Riferimenti normativi Unita' organizzativa Ufficio del procedimento: punti di contatto
Ove diverso, ufficio del provvedimento finale: 

identificazione e punti di contatto
Responsabile ufficio del provvedimento finale: 

identificazione e punti di contatto
Procedimenti istanza di parte: documenti 

da allegare all'istanza
Procedimenti istanza di parte: modulistica

Procedimenti istanza di parte: ufficio cui 
chiedere info e presentare istanza

Modalita' per ottenere informazioni
Termine finale e termini intermedi che 

sospendono o interrompono il 
procedimento

Modalita' conclusione procedimento: 
provvedimento espresso - SCIA - silenzio 

assenso/rifiuto

Strumenti di tutela amministrativa e 
giurisdizionale e i modi per attivarli

Link a servizi online o i tempi previsti per 
la sua attivazione

Modalita' dei pagamenti
Titolare del potere sostitutivo e modalita' 
per attivare tale potere: identificazione e 

punti di contatto
Note

Data 
aggiornamento

Stato civile: Pubblicazioni di matrimonio Iniziativa privata, ad istanza di parte Stato civile: Pubblicazioni di matrimonio.
L.R. n.7/2019 - D.Lgs. n. 267/2000 - D.Lgs. n. 82/2005 - L. 
190/2012 - D.Lgs.n. 33/2013 - DPR n. 62/2013 - Statuto - 
Regolamento sul procedimento amministrativo

SETTORE SERVIZI SOCIALI, DEMOGRAFICI E CED
Responsabile P.O. dott.ssa Concetta Facciolà Tel.0956095321 
Email:statocivile@comune.sant-agata-li-battiati.ct.it 
Pec:protocollo@pec.comune.sant-agata-li-battiati.ct.it

Responsabile P.O. dott.ssa Concetta Facciolà Tel.0956095321 
Email:statocivile@comune.sant-agata-li-battiati.ct.it 
Pec:protocollo@pec.comune.sant-agata-li-battiati.ct.it

Responsabile P.O. dott.ssa Concetta Facciolà Tel.0956095321 
Email:statocivile@comune.sant-agata-li-battiati.ct.it 
Pec:protocollo@pec.comune.sant-agata-li-battiati.ct.it

Elenco atti e documenti indicati nella modulistica
Modulistica consultabile sul sito istituzionale dell'Ente al 
link sottoindicato. In assenza del link, contattare l'Uff icio 
del procedimento

Stato civile

- Richieste telefoniche, con e-mail o pec ai punti di 
contatto dell'Uff icio del procedimento o dell'Uff icio 
competente del provvedimento f inale o dell'URP ove 
presente; - Istanza di accesso da presentare agli Uffici 
suddetti; - Istanza di accesso civico semplice e istanza di 
accesso civico generalizzato da presentare agli Uffici 
suddetti; - Ricevimento negli orari di apertura

- Termine per la conclusione: 30 giorni - Provvedimento espresso e motivato
Ricorso entro i termini indicati nel provvedimento da 
impugnare

I servizi on line attivi e in corso di attivazione sono 
accessibili dal sito w eb istituzionale 
https://w w w .comune.sant-agata-li-battiati.ct.it

- Pago PA ove previsto - Diritti all'Uff icio ove previsti - 
Pagamento sul conto di tesoreria (bollettino, MAV). il 
codici IBAN identif icativi del conto di pagamento, ovvero 
di imputazione del versamento in Tesoreria, ovvero gli 
identif icativi del conto corrente postale, nonche' i codici 
identif icativi del pagamento da indicare obbligatoriamente 
per il versamento sono indicati negli atti di pagamento

Massimo organo gestionale di vertice Il Titolare del potere 
sostitutivo e' contattabile tramite Email istituzionale e Pec

Il procedimento e' gestito nell'osservanza dei livelli 
essenziali delle prestazioni di cui all'art. 117, secondo 
comma, lett. m), della Costituzione. Il procedimento e' 
mappato/da mappare, valutato o da valutare e trattato o 
da trattare, ai f ini del risk management anticorruzione. 
Procedimento rilevante nel sistema di gestione del 
trattamento e della protezione dei dati personali, e nel 
sistema della performance

27/01/2023

Stato civile: Trascrizione atti di nascita rese dalla 
Direzione Sanitaria Iniziativa privata, ad istanza di parte

L'attivita' consiste nella gestione dei registri di Stato civile, 
relativamente alla trascrizione degli atti di nascita resi dalla Direzione 
Sanitaria. 
La dichiarazione di nascita e' resa: 
- entro tre giorni presso la Direzione Sanitaria dell'Ospedale o della 
Casa di cura dove e' avvenuta la nascita 
- entro dieci giorni all'Uff iciale di Stato Civile del Comune dove 
risiedono i genitori o del Comune di nascita del minore. 
Nel caso di dichiarazione effettuata presso la Direzione Sanitaria del 
centro di nascita, il Direttore Sanitario, accolta la dichiarazione e la 
documentazione, redige l'atto di nascita che dovra' essere 
sottoscritto dal/dai dichiarante/i. Nei dieci giorni successivi, il Direttore 
Sanitario trasmette l'atto stesso all'Uff iciale dello Stato Civile del 
Comune nel cui territorio e' avvenuta la nascita oppure al Comune di 
residenza dei genitori, previa loro specif ica richiesta, il quale 
provvedera' alla sua trascrizione ed alla relativa iscrizione del 
neonato nell'anagrafe comunale.

L.R. n.7/2019  - D.Lgs. n. 267/2000 - D.Lgs. n. 82/2005 - L. 
190/2012 - D.Lgs.n. 33/2013 - DPR n. 62/2013 - Statuto - 
Regolamento sul procedimento amministrativo - L. 470/1988 - 
Anagrafe e censimento degli italiani all'estero - D.P.R. 323/1989 - 
Approvazione del regolamento per l'esecuzione della Legge 
470/1988 - D.P.R. 396/2000 - Regolamento per la revisione e la 
semplif icazione dell'ordinamento dello stato civile - D.M. 27 
febbraio 2001 - Tenuta dei registri dello stato civile nella fase 
antecedente entrata in funzione degli archivi informatici - L. 
219/2012 - Disposizioni in materia di riconoscimento dei f igli 
naturali

SETTORE SERVIZI SOCIALI, DEMOGRAFICI E CED
Responsabile P.O. dott.ssa Concetta Facciolà Tel.0956095321 
Email:statocivile@comune.sant-agata-li-battiati.ct.it 
Pec:protocollo@pec.comune.sant-agata-li-battiati.ct.it

Responsabile P.O. dott.ssa Concetta Facciolà Tel.0956095321 
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Pec:protocollo@pec.comune.sant-agata-li-battiati.ct.it

Elenco atti e documenti indicati nella modulistica
Modulistica consultabile sul sito istituzionale dell'Ente al 
link sottoindicato. In assenza del link, contattare l'Uff icio 
del procedimento

Stato civile

- Richieste telefoniche, con e-mail o pec ai punti di 
contatto dell'Uff icio del procedimento o dell'Uff icio 
competente del provvedimento f inale o dell'URP ove 
presente; - Istanza di accesso da presentare agli Uffici 
suddetti; - Istanza di accesso civico semplice e istanza di 
accesso civico generalizzato da presentare agli Uffici 
suddetti; - Ricevimento negli orari di apertura

N.R. Per le richieste di accesso gli atti il termine è di 30 
giorni. - pubblicazione all'albo pretorio

- Tutela amministrativa: partecipazione al procedimento, 
istanza di autotutela, ricorsi amministrativi (gerarchico, in 
opposizione, straordinario al Capo dello Stato), intervento 
da parte del titolare del potere sostitutivo, indennizzo da 
ritardo 
- Tutela giurisdizionale: ricorso al TAR entro 60 giorni o 
Presidente della Repubblica entro 120 giorni

I servizi on line attivi e in corso di attivazione sono 
accessibili dal sito w eb istituzionale 
https://w w w .comune.sant-agata-li-battiati.ct.it

- Pago PA ove previsto - Diritti all'Uff icio ove previsti - 
Pagamento sul conto di tesoreria (bollettino, MAV). il 
codici IBAN identif icativi del conto di pagamento, ovvero 
di imputazione del versamento in Tesoreria, ovvero gli 
identif icativi del conto corrente postale, nonche' i codici 
identif icativi del pagamento da indicare obbligatoriamente 
per il versamento sono indicati negli atti di pagamento

Massimo organo gestionale di vertice Il Titolare del potere 
sostitutivo e' contattabile tramite Email istituzionale e Pec

Il procedimento e' gestito nell'osservanza dei livelli 
essenziali delle prestazioni di cui all'art. 117, secondo 
comma, lett. m), della Costituzione. Il procedimento e' 
mappato/da mappare, valutato o da valutare e trattato o 
da trattare, ai f ini del risk management anticorruzione. 
Procedimento rilevante nel sistema di gestione del 
trattamento e della protezione dei dati personali, e nel 
sistema della performance

27/01/2023

Stato civile: Atto di nascita Iniziativa privata, ad istanza di parte

L'attivita' consiste nella gestione dei registri di Stato civile, 
relativamente alla redazione degli atti di nascita. 
L'estratto di nascita con l'indicazione della paternita' e maternita' e' il 
documento che riporta in modo completo le notizie contenute nell'atto 
di nascita presente nel relativo registro di stato civile, ovvero, nome, 
cognome, luogo, data e ora di nascita, eventuali annotazioni (per 
esempio matrimonio, divorzio, tutela) oltre a specif icare appunto il 
nome e cognome dei genitori.

L.R. n.7/2019  - D.Lgs. n. 267/2000 - D.Lgs. n. 82/2005 - L. 
190/2012 - D.Lgs.n. 33/2013 - DPR n. 62/2013 - Statuto - 
Regolamento sul procedimento amministrativo - L. 470/1988 - 
Anagrafe e censimento degli italiani all'estero - D.P.R. 323/1989 - 
Approvazione del regolamento per l'esecuzione della Legge 
470/1988 - D.P.R. 396/2000 - Regolamento per la revisione e la 
semplif icazione dell'ordinamento dello stato civile - D.M. 27 
febbraio 2001 - Tenuta dei registri dello stato civile nella fase 
antecedente entrata in funzione degli archivi informatici - L. 
219/2012 - Disposizioni in materia di riconoscimento dei f igli 
naturali

SETTORE SERVIZI SOCIALI, DEMOGRAFICI E CED
Responsabile P.O. dott.ssa Concetta Facciolà Tel.0956095321 
Email:statocivile@comune.sant-agata-li-battiati.ct.it 
Pec:protocollo@pec.comune.sant-agata-li-battiati.ct.it
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Responsabile P.O. dott.ssa Concetta Facciolà Tel.0956095321 
Email:statocivile@comune.sant-agata-li-battiati.ct.it 
Pec:protocollo@pec.comune.sant-agata-li-battiati.ct.it

Elenco atti e documenti indicati nella modulistica
Modulistica consultabile sul sito istituzionale dell'Ente al 
link sottoindicato. In assenza del link, contattare l'Uff icio 
del procedimento

Stato civile

- Richieste telefoniche, con e-mail o pec ai punti di 
contatto dell'Uff icio del procedimento o dell'Uff icio 
competente del provvedimento f inale o dell'URP ove 
presente; - Istanza di accesso da presentare agli Uffici 
suddetti; - Istanza di accesso civico semplice e istanza di 
accesso civico generalizzato da presentare agli Uffici 
suddetti; - Ricevimento negli orari di apertura

N.R. - Provvedimento espresso: certif icato di nascita

- Tutela amministrativa: partecipazione al procedimento, 
istanza di autotutela, ricorsi amministrativi (gerarchico, in 
opposizione, straordinario al Capo dello Stato), intervento 
da parte del titolare del potere sostitutivo, indennizzo da 
ritardo 
- Tutela giurisdizionale: ricorso al TAR entro 60 giorni o 
Presidente della Repubblica entro 120 giorni

I servizi on line attivi e in corso di attivazione sono 
accessibili dal sito w eb istituzionale 
https://w w w .comune.sant-agata-li-battiati.ct.it

- Pago PA ove previsto - Diritti all'Uff icio ove previsti - 
Pagamento sul conto di tesoreria (bollettino, MAV). il 
codici IBAN identif icativi del conto di pagamento, ovvero 
di imputazione del versamento in Tesoreria, ovvero gli 
identif icativi del conto corrente postale, nonche' i codici 
identif icativi del pagamento da indicare obbligatoriamente 
per il versamento sono indicati negli atti di pagamento

Massimo organo gestionale di vertice Il Titolare del potere 
sostitutivo e' contattabile tramite Email istituzionale e Pec

Il procedimento e' gestito nell'osservanza dei livelli 
essenziali delle prestazioni di cui all'art. 117, secondo 
comma, lett. m), della Costituzione. Il procedimento e' 
mappato/da mappare, valutato o da valutare e trattato o 
da trattare, ai f ini del risk management anticorruzione. 
Procedimento rilevante nel sistema di gestione del 
trattamento e della protezione dei dati personali, e nel 
sistema della performance

27/01/2023

Stato civile: Trascrizione atto di nascita neo-cittadino Iniziativa privata, ad istanza di parte

L'attivita' consiste nella gestione dei registri di Stato civile, 
relativamente alla trascrizione atto di nascita neo-cittadino. 
La concessione della cittadinanza italiana e' possibile per i cittadini 
stranieri che: contraggono matrimonio con cittadino italiano con 
residenza in Italia da almeno due anni dopo il matrimonio; per 
naturalizzazione, dopo 10 anni di residenza nello Stato per i cittadini 
extracomunitari e quattro anni per i cittadini comunitari. 

L'uff icio competente e' la Prefettura di residenza. 
Il Decreto ministeriale e/o del Presidente della Repubblica con cui 
viene concessa la cittadinanza italiana, e' notif icato dalla Prefettura 
all'interessato il quale ha sei mesi di tempo dalla data della notif ica, per 
rendere il giuramento dinanzi all'uff iciale di Stato Civile del Comune di 
residenza.

L.R. n.7/2019  - D.Lgs. n. 267/2000 - D.Lgs. n. 82/2005 - L. 
190/2012 - D.Lgs.n. 33/2013 - DPR n. 62/2013 - Statuto - 
Regolamento sul procedimento amministrativo - L. 218/1995 - 
Riforma del sistema italiano di diritto internazionale privato - D.P.R. 
396/2000 - Regolamento per la revisione e la semplif icazione 
dell'ordinamento dello stato civile - D.M. 27 febbraio 2001 - Tenuta 
dei registri dello stato civile nella fase antecedente entrata in 
funzione degli archivi informatici

SETTORE SERVIZI SOCIALI, DEMOGRAFICI E CED
Responsabile P.O. dott.ssa Concetta Facciolà Tel.0956095321 
Email:statocivile@comune.sant-agata-li-battiati.ct.it 
Pec:protocollo@pec.comune.sant-agata-li-battiati.ct.it

Responsabile P.O. dott.ssa Concetta Facciolà Tel.0956095321 
Email:statocivile@comune.sant-agata-li-battiati.ct.it 
Pec:protocollo@pec.comune.sant-agata-li-battiati.ct.it

Responsabile P.O. dott.ssa Concetta Facciolà Tel.0956095321 
Email:statocivile@comune.sant-agata-li-battiati.ct.it 
Pec:protocollo@pec.comune.sant-agata-li-battiati.ct.it

Elenco atti e documenti indicati nella modulistica
Modulistica consultabile sul sito istituzionale dell'Ente al 
link sottoindicato. In assenza del link, contattare l'Uff icio 
del procedimento

Stato civile

- Richieste telefoniche, con e-mail o pec ai punti di 
contatto dell'Uff icio del procedimento o dell'Uff icio 
competente del provvedimento f inale o dell'URP ove 
presente; - Istanza di accesso da presentare agli Uffici 
suddetti; - Istanza di accesso civico semplice e istanza di 
accesso civico generalizzato da presentare agli Uffici 
suddetti; - Ricevimento negli orari di apertura

- Termine per la conclusione: sei mesi di tempo dalla data 
della notif ica, per rendere il giuramento dinanzi all'uff iciale 
di Stato Civile del Comune di residenza

- Provvedimento espresso e motivato: determinazione 
dirigenziale

- Tutela amministrativa: partecipazione al procedimento, 
istanza di autotutela, ricorsi amministrativi (gerarchico, in 
opposizione, straordinario al Capo dello Stato), intervento 
da parte del titolare del potere sostitutivo, indennizzo da 
ritardo 
- Tutela giurisdizionale: ricorso al TAR entro 60 giorni o 
Presidente della Repubblica entro 120 giorni

I servizi on line attivi e in corso di attivazione sono 
accessibili dal sito w eb istituzionale 
https://w w w .comune.sant-agata-li-battiati.ct.it

- Pago PA ove previsto - Diritti all'Uff icio ove previsti - 
Pagamento sul conto di tesoreria (bollettino, MAV). il 
codici IBAN identif icativi del conto di pagamento, ovvero 
di imputazione del versamento in Tesoreria, ovvero gli 
identif icativi del conto corrente postale, nonche' i codici 
identif icativi del pagamento da indicare obbligatoriamente 
per il versamento sono indicati negli atti di pagamento

Massimo organo gestionale di vertice Il Titolare del potere 
sostitutivo e' contattabile tramite Email istituzionale e Pec

Il procedimento e' gestito nell'osservanza dei livelli 
essenziali delle prestazioni di cui all'art. 117, secondo 
comma, lett. m), della Costituzione. Il procedimento e' 
mappato/da mappare, valutato o da valutare e trattato o 
da trattare, ai f ini del risk management anticorruzione. 
Procedimento rilevante nel sistema di gestione del 
trattamento e della protezione dei dati personali, e nel 
sistema della performance

27/01/2023

Stato Civile: Trascrizione atto di matrimonio celebrato 
all'estero Iniziativa privata, ad istanza di parte

L'attivita' consiste nella gestione dei registri di Stato civile, 
relativamente alla trascrizione atto di matrimonio celebrato all'estero

L.R. n.7/2019  - D.Lgs. n. 267/2000 - D.Lgs. n. 82/2005 - L. 
190/2012 - D.Lgs.n. 33/2013 - DPR n. 62/2013 - Statuto - 
Regolamento sul procedimento amministrativo - D.P.R. 396/2000 - 
Regolamento per la revisione e la semplif icazione 
dell'ordinamento dello stato civile

SETTORE SERVIZI SOCIALI, DEMOGRAFICI E CED
Responsabile P.O. dott.ssa Concetta Facciolà Tel.0956095321 
Email:statocivile@comune.sant-agata-li-battiati.ct.it 
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Elenco atti e documenti indicati nella modulistica
Modulistica consultabile sul sito istituzionale dell'Ente al 
link sottoindicato. In assenza del link, contattare l'Uff icio 
del procedimento

Stato civile

- Richieste telefoniche, con e-mail o pec ai punti di 
contatto dell'Uff icio del procedimento o dell'Uff icio 
competente del provvedimento f inale o dell'URP ove 
presente; - Istanza di accesso da presentare agli Uffici 
suddetti; - Istanza di accesso civico semplice e istanza di 
accesso civico generalizzato da presentare agli Uffici 
suddetti; - Ricevimento negli orari di apertura

- Termine per la conclusione: 30 giorni
- Provvedimento espresso e motivato: determinazione 
dirigenziale

- Tutela amministrativa: partecipazione al procedimento, 
istanza di autotutela, ricorsi amministrativi (gerarchico, in 
opposizione, straordinario al Capo dello Stato), intervento 
da parte del titolare del potere sostitutivo, indennizzo da 
ritardo 
- Tutela giurisdizionale: ricorso al TAR entro 60 giorni o 
Presidente della Repubblica entro 120 giorni

I servizi on line attivi e in corso di attivazione sono 
accessibili dal sito w eb istituzionale 
https://w w w .comune.sant-agata-li-battiati.ct.it

- Pago PA ove previsto - Diritti all'Uff icio ove previsti - 
Pagamento sul conto di tesoreria (bollettino, MAV). il 
codici IBAN identif icativi del conto di pagamento, ovvero 
di imputazione del versamento in Tesoreria, ovvero gli 
identif icativi del conto corrente postale, nonche' i codici 
identif icativi del pagamento da indicare obbligatoriamente 
per il versamento sono indicati negli atti di pagamento

Massimo organo gestionale di vertice Il Titolare del potere 
sostitutivo e' contattabile tramite Email istituzionale e Pec

Il procedimento e' gestito nell'osservanza dei livelli 
essenziali delle prestazioni di cui all'art. 117, secondo 
comma, lett. m), della Costituzione. Il procedimento e' 
mappato/da mappare, valutato o da valutare e trattato o 
da trattare, ai f ini del risk management anticorruzione. 
Procedimento rilevante nel sistema di gestione del 
trattamento e della protezione dei dati personali, e nel 
sistema della performance

27/01/2023

Stato civile: Trascrizione atto di matrimonio celebrato in 
altro comune italiano Iniziativa pubblica, d'uff icio

L'attivita' consiste nella gestione dei registri di Stato civile, 
relativamente alla trascrizione atto di matrimonio celebrato in altro 
comune italiano

L.R. n.7/2019  - D.Lgs. n. 267/2000 - D.Lgs. n. 82/2005 - L. 
190/2012 - D.Lgs.n. 33/2013 - DPR n. 62/2013 - Statuto - 
Regolamento sul procedimento amministrativo - D.P.R. 396/2000 - 
Regolamento per la revisione e la semplif icazione 
dell'ordinamento dello stato civile
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- Atti e documenti elencati nel MODULO di presentazione 
dell'istanza - Modulo per la presentazione dell'istanza Stato civile

- Richieste telefoniche, con e-mail o pec ai punti di 
contatto dell'Uff icio del procedimento o dell'Uff icio 
competente del provvedimento f inale o dell'URP ove 
presente; - Istanza di accesso da presentare agli Uffici 
suddetti; - Istanza di accesso civico semplice e istanza di 
accesso civico generalizzato da presentare agli Uffici 
suddetti; - Ricevimento negli orari di apertura

N.R. - pubblicazione all'albo pretorio

- Tutela amministrativa: partecipazione al procedimento, 
istanza di autotutela, ricorsi amministrativi (gerarchico, in 
opposizione, straordinario al Capo dello Stato), intervento 
da parte del titolare del potere sostitutivo, indennizzo da 
ritardo 
- Tutela giurisdizionale: ricorso al TAR entro 60 giorni o 
Presidente della Repubblica entro 120 giorni

I servizi on line attivi e in corso di attivazione sono 
accessibili dal sito w eb istituzionale 
https://w w w .comune.sant-agata-li-battiati.ct.it

N.R.
Massimo organo gestionale di vertice Il Titolare del potere 
sostitutivo e' contattabile tramite Email istituzionale e Pec

Il procedimento e' gestito nell'osservanza dei livelli 
essenziali delle prestazioni di cui all'art. 117, secondo 
comma, lett. m), della Costituzione. Il procedimento e' 
mappato/da mappare, valutato o da valutare e trattato o 
da trattare, ai f ini del risk management anticorruzione. 
Procedimento rilevante nel sistema di gestione del 
trattamento e della protezione dei dati personali, e nel 
sistema della performance

27/01/2023

Stato Civile: Trascrizione atto di matrimonio concordatario Iniziativa privata, ad istanza di parte

L'attivita' consiste nella gestione dei registri di Stato civile, 
relativamente alla trascrizione dell' atto di matrimonio concordatario. 
Devono essere trascritti nei registri di matrimonio dei comuni di 
residenza degli sposi, i matrimoni contratti con rito religioso secondo 
quanto previsto dalle norme sul concordato tra Stato e Chiesa 
cattolica
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Elenco atti e documenti indicati nella modulistica
Modulistica consultabile sul sito istituzionale dell'Ente al 
link sottoindicato. In assenza del link, contattare l'Uff icio 
del procedimento

Stato civile

- Richieste telefoniche, con e-mail o pec ai punti di 
contatto dell'Uff icio del procedimento o dell'Uff icio 
competente del provvedimento f inale o dell'URP ove 
presente; - Istanza di accesso da presentare agli Uffici 
suddetti; - Istanza di accesso civico semplice e istanza di 
accesso civico generalizzato da presentare agli Uffici 
suddetti; - Ricevimento negli orari di apertura

N.R. Pubblicazione all'Albo Pretorio

- Tutela amministrativa: partecipazione al procedimento, 
istanza di autotutela, ricorsi amministrativi (gerarchico, in 
opposizione, straordinario al Capo dello Stato), intervento 
da parte del titolare del potere sostitutivo, indennizzo da 
ritardo 
- Tutela giurisdizionale: ricorso al TAR entro 60 giorni o 
Presidente della Repubblica entro 120 giorni

I servizi on line attivi e in corso di attivazione sono 
accessibili dal sito w eb istituzionale 
https://w w w .comune.sant-agata-li-battiati.ct.it

- Pago PA ove previsto - Diritti all'Uff icio ove previsti - 
Pagamento sul conto di tesoreria (bollettino, MAV). il 
codici IBAN identif icativi del conto di pagamento, ovvero 
di imputazione del versamento in Tesoreria, ovvero gli 
identif icativi del conto corrente postale, nonche' i codici 
identif icativi del pagamento da indicare obbligatoriamente 
per il versamento sono indicati negli atti di pagamento

Massimo organo gestionale di vertice Il Titolare del potere 
sostitutivo e' contattabile tramite Email istituzionale e Pec

Il procedimento e' gestito nell'osservanza dei livelli 
essenziali delle prestazioni di cui all'art. 117, secondo 
comma, lett. m), della Costituzione. Il procedimento e' 
mappato/da mappare, valutato o da valutare e trattato o 
da trattare, ai f ini del risk management anticorruzione. 
Procedimento rilevante nel sistema di gestione del 
trattamento e della protezione dei dati personali, e nel 
sistema della performance

27/01/2023

Stato civile: Redazione atto di morte Iniziativa privata, ad istanza di parte

L'attivita' consiste nella gestione dei registri di Stato civile, 
relativamente alla redazione dell' atto di morte. 
L'atto di MORTE e' redatto nel Comune dove il fatto e' avvenuto. Se la 
morte e' avvenuta per cause naturali, e' suff iciente la dichiarazione, 
da rendersi entro 24 ore, fatta da persona informata del decesso 
(molto spesso vi provvede la ditta incaricata delle onoranze funebri). 
Se la morte avviene in ospedale, casa di cura, ecc. l'atto di morte e' 
redatto in seguito ad avviso del direttore sanitario. L'uff iciale di stato 
civile rilascia il nulla-osta al seppellimento dietro presentazione del 
certif icato del medico necroscopo. In caso di morte violenta, o se vi e' 
ragione di sospettarla, e' necessario inoltre il nulla-osta del 
magistrato. In tali casi l'atto e' formato sulle notizie fornite da 
quest'ultimo
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Elenco atti e documenti indicati nella modulistica
Modulistica consultabile sul sito istituzionale dell'Ente al 
link sottoindicato. In assenza del link, contattare l'Uff icio 
del procedimento

Stato civile

- Richieste telefoniche, con e-mail o pec ai punti di 
contatto dell'Uff icio del procedimento o dell'Uff icio 
competente del provvedimento f inale o dell'URP ove 
presente; - Istanza di accesso da presentare agli Uffici 
suddetti; - Istanza di accesso civico semplice e istanza di 
accesso civico generalizzato da presentare agli Uffici 
suddetti; - Ricevimento negli orari di apertura

- L'atto di morte e' steso immediatamente ed e' rilasciata 
l'autorizzazione alla sepoltura

- Provvedimento espresso e motivato: atto di morte

- Tutela amministrativa: partecipazione al procedimento, 
istanza di autotutela, ricorsi amministrativi (gerarchico, in 
opposizione, straordinario al Capo dello Stato), intervento 
da parte del titolare del potere sostitutivo, indennizzo da 
ritardo 
- Tutela giurisdizionale: ricorso al TAR entro 60 giorni o 
Presidente della Repubblica entro 120 giorni

I servizi on line attivi e in corso di attivazione sono 
accessibili dal sito w eb istituzionale 
https://w w w .comune.sant-agata-li-battiati.ct.it

- Pago PA ove previsto - Diritti all'Uff icio ove previsti - 
Pagamento sul conto di tesoreria (bollettino, MAV). il 
codici IBAN identif icativi del conto di pagamento, ovvero 
di imputazione del versamento in Tesoreria, ovvero gli 
identif icativi del conto corrente postale, nonche' i codici 
identif icativi del pagamento da indicare obbligatoriamente 
per il versamento sono indicati negli atti di pagamento

Massimo organo gestionale di vertice Il Titolare del potere 
sostitutivo e' contattabile tramite Email istituzionale e Pec

Il procedimento e' gestito nell'osservanza dei livelli 
essenziali delle prestazioni di cui all'art. 117, secondo 
comma, lett. m), della Costituzione. Il procedimento e' 
mappato/da mappare, valutato o da valutare e trattato o 
da trattare, ai f ini del risk management anticorruzione. 
Procedimento rilevante nel sistema di gestione del 
trattamento e della protezione dei dati personali, e nel 
sistema della performance

27/01/2023

Stato civile: Trascrizione atto di morte avvenuta all'estero Iniziativa privata, ad istanza di parte

L'attivita' consiste nella gestione dei registri di Stato civile, 
relativamente alla trascrizione dell'atto di morte avvenuta all'estero. 
La morte di un cittadino italiano avvenuta all'estero deve essere 
trascritta in Italia.
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dell'ordinamento dello stato civile

SETTORE SERVIZI SOCIALI, DEMOGRAFICI E CED
Responsabile P.O. dott.ssa Concetta Facciolà Tel.0956095321 
Email:statocivile@comune.sant-agata-li-battiati.ct.it 
Pec:protocollo@pec.comune.sant-agata-li-battiati.ct.it

Responsabile P.O. dott.ssa Concetta Facciolà Tel.0956095321 
Email:statocivile@comune.sant-agata-li-battiati.ct.it 
Pec:protocollo@pec.comune.sant-agata-li-battiati.ct.it

Responsabile P.O. dott.ssa Concetta Facciolà Tel.0956095321 
Email:statocivile@comune.sant-agata-li-battiati.ct.it 
Pec:protocollo@pec.comune.sant-agata-li-battiati.ct.it

Elenco atti e documenti indicati nella modulistica
Modulistica consultabile sul sito istituzionale dell'Ente al 
link sottoindicato. In assenza del link, contattare l'Uff icio 
del procedimento

Stato civile

- Richieste telefoniche, con e-mail o pec ai punti di 
contatto dell'Uff icio del procedimento o dell'Uff icio 
competente del provvedimento f inale o dell'URP ove 
presente; - Istanza di accesso da presentare agli Uffici 
suddetti; - Istanza di accesso civico semplice e istanza di 
accesso civico generalizzato da presentare agli Uffici 
suddetti; - Ricevimento negli orari di apertura

- ricevimento dell'atto di morte dal Consolato o dalla parte 
interessata; 
- verif ica anagrafica; 
- trascrizione dell'atto nei registri di Stato Civile; 
- invio di comunicazione dell'avvenuta trascrizione al 
Consolato o alla parte interessata; 
- aggiornamento dei registri di Anagrafe e Stato Civile.

- Provvedimento espresso : trascrizione dell'atto

- Tutela amministrativa: partecipazione al procedimento, 
istanza di autotutela, ricorsi amministrativi (gerarchico, in 
opposizione, straordinario al Capo dello Stato), intervento 
da parte del titolare del potere sostitutivo, indennizzo da 
ritardo 
- Tutela giurisdizionale: ricorso al TAR entro 60 giorni o 
Presidente della Repubblica entro 120 giorni

I servizi on line attivi e in corso di attivazione sono 
accessibili dal sito w eb istituzionale 
https://w w w .comune.sant-agata-li-battiati.ct.it

- Pago PA ove previsto - Diritti all'Uff icio ove previsti - 
Pagamento sul conto di tesoreria (bollettino, MAV). il 
codici IBAN identif icativi del conto di pagamento, ovvero 
di imputazione del versamento in Tesoreria, ovvero gli 
identif icativi del conto corrente postale, nonche' i codici 
identif icativi del pagamento da indicare obbligatoriamente 
per il versamento sono indicati negli atti di pagamento

Massimo organo gestionale di vertice Il Titolare del potere 
sostitutivo e' contattabile tramite Email istituzionale e Pec

Il procedimento e' gestito nell'osservanza dei livelli 
essenziali delle prestazioni di cui all'art. 117, secondo 
comma, lett. m), della Costituzione. Il procedimento e' 
mappato/da mappare, valutato o da valutare e trattato o 
da trattare, ai f ini del risk management anticorruzione. 
Procedimento rilevante nel sistema di gestione del 
trattamento e della protezione dei dati personali, e nel 
sistema della performance

27/01/2023

Stato civile: Trascrizione atto di morte pervenuto da altro 
Comune Iniziativa pubblica, d'uff icio

L'attivita' consiste nella gestione dei registri di Stato civile, 
relativamente alla trascrizione dell' atto di morte pervenuto da altro 
Comune. 
Se il defunto era residente in un altro comune, l'uff iciale dello stato 
civile, che ha formato l'atto di morte, deve anche trasmetterne copia 
entro dieci giorni, ai f ini della trascrizione, all'uff iciale dello stato civile 
del comune in cui il defunto aveva la sua residenza.
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- Atti e documenti elencati nel MODULO di presentazione 
dell'istanza - Modulo per la presentazione dell'istanza Stato civile

- Richieste telefoniche, con e-mail o pec ai punti di 
contatto dell'Uff icio del procedimento o dell'Uff icio 
competente del provvedimento f inale o dell'URP ove 
presente; - Istanza di accesso da presentare agli Uffici 
suddetti; - Istanza di accesso civico semplice e istanza di 
accesso civico generalizzato da presentare agli Uffici 
suddetti; - Ricevimento negli orari di apertura

- Termine per la conclusione: N.r. - Provvedimento espresso trascrizione dell'atto di morte

- Tutela amministrativa: partecipazione al procedimento, 
istanza di autotutela, ricorsi amministrativi (gerarchico, in 
opposizione, straordinario al Capo dello Stato), intervento 
da parte del titolare del potere sostitutivo, indennizzo da 
ritardo 
- Tutela giurisdizionale: ricorso al TAR entro 60 giorni o 
Presidente della Repubblica entro 120 giorni

I servizi on line attivi e in corso di attivazione sono 
accessibili dal sito w eb istituzionale 
https://w w w .comune.sant-agata-li-battiati.ct.it

N.R.
Massimo organo gestionale di vertice Il Titolare del potere 
sostitutivo e' contattabile tramite Email istituzionale e Pec

Il procedimento e' gestito nell'osservanza dei livelli 
essenziali delle prestazioni di cui all'art. 117, secondo 
comma, lett. m), della Costituzione. Il procedimento e' 
mappato/da mappare, valutato o da valutare e trattato o 
da trattare, ai f ini del risk management anticorruzione. 
Procedimento rilevante nel sistema di gestione del 
trattamento e della protezione dei dati personali, e nel 
sistema della performance

27/01/2023

Stato civile: Autorizzazione alla cremazione Iniziativa privata, ad istanza di parte

L'attivita' consiste nel rilascio dell' autorizzazione alla cremazione. 
Ciascuna persona puo' decidere, per il tempo in cui cessera' di 
vivere, di ridurre a cenere la propria salma: questo procedimento si 
chiama cremazione.
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Elenco atti e documenti indicati nella modulistica
Modulistica consultabile sul sito istituzionale dell'Ente al 
link sottoindicato. In assenza del link, contattare l'Uff icio 
del procedimento

Stato civile

- Richieste telefoniche, con e-mail o pec ai punti di 
contatto dell'Uff icio del procedimento o dell'Uff icio 
competente del provvedimento f inale o dell'URP ove 
presente; - Istanza di accesso da presentare agli Uffici 
suddetti; - Istanza di accesso civico semplice e istanza di 
accesso civico generalizzato da presentare agli Uffici 
suddetti; - Ricevimento negli orari di apertura

- il rilascio e' immediato.
- Provvedimento espresso e motivato: autorizzazione alla 
cremazione

- Tutela amministrativa: partecipazione al procedimento, 
istanza di autotutela, ricorsi amministrativi (gerarchico, in 
opposizione, straordinario al Capo dello Stato), intervento 
da parte del titolare del potere sostitutivo, indennizzo da 
ritardo 
- Tutela giurisdizionale: ricorso al TAR entro 60 giorni o 
Presidente della Repubblica entro 120 giorni

I servizi on line attivi e in corso di attivazione sono 
accessibili dal sito w eb istituzionale 
https://w w w .comune.sant-agata-li-battiati.ct.it

- Pago PA ove previsto - Diritti all'Uff icio ove previsti - 
Pagamento sul conto di tesoreria (bollettino, MAV). il 
codici IBAN identif icativi del conto di pagamento, ovvero 
di imputazione del versamento in Tesoreria, ovvero gli 
identif icativi del conto corrente postale, nonche' i codici 
identif icativi del pagamento da indicare obbligatoriamente 
per il versamento sono indicati negli atti di pagamento

Massimo organo gestionale di vertice Il Titolare del potere 
sostitutivo e' contattabile tramite Email istituzionale e Pec

Il procedimento e' gestito nell'osservanza dei livelli 
essenziali delle prestazioni di cui all'art. 117, secondo 
comma, lett. m), della Costituzione. Il procedimento e' 
mappato/da mappare, valutato o da valutare e trattato o 
da trattare, ai f ini del risk management anticorruzione. 
Procedimento rilevante nel sistema di gestione del 
trattamento e della protezione dei dati personali, e nel 
sistema della performance

27/01/2023

Autorizzazione alla dispersione delle ceneri Iniziativa privata, ad istanza di parte

L'attivita' consiste nel rilascio dell'autorizzazione alla dispersione delle 
ceneri. 
Ciascuna persona puo' decidere, per il tempo in cui cessera' di 
vivere, di ridurre a cenere la propria salma: questo procedimento si 
chiama cremazione.
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130/2001 - Disposizioni in materia di cremazione e dispersione 
delle ceneri - Legge regionale - Regolamento dei servizi cimiteriali
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Elenco atti e documenti indicati nella modulistica
Modulistica consultabile sul sito istituzionale dell'Ente al 
link sottoindicato. In assenza del link, contattare l'Uff icio 
del procedimento

Stato civile

- Richieste telefoniche, con e-mail o pec ai punti di 
contatto dell'Uff icio del procedimento o dell'Uff icio 
competente del provvedimento f inale o dell'URP ove 
presente; - Istanza di accesso da presentare agli Uffici 
suddetti; - Istanza di accesso civico semplice e istanza di 
accesso civico generalizzato da presentare agli Uffici 
suddetti; - Ricevimento negli orari di apertura

- autorizzazione all'af f idamento e alla dispersione 
nell'ambito del territorio comunale: immediata; 
- autorizzazione all'af f idamento e alla dispersione 
nell'ambito del territorio di altri comuni: entro 1 giorno dal 
rilascio del nulla osta da parte dell'altro comune.

- Provvedimento espresso e motivato: autorizzazione 
all'aff idamento e alla dispersione

- Tutela amministrativa: partecipazione al procedimento, 
istanza di autotutela, ricorsi amministrativi (gerarchico, in 
opposizione, straordinario al Capo dello Stato), intervento 
da parte del titolare del potere sostitutivo, indennizzo da 
ritardo 
- Tutela giurisdizionale: ricorso al TAR entro 60 giorni o 
Presidente della Repubblica entro 120 giorni

I servizi on line attivi e in corso di attivazione sono 
accessibili dal sito w eb istituzionale 
https://w w w .comune.sant-agata-li-battiati.ct.it

- Pago PA ove previsto - Diritti all'Uff icio ove previsti - 
Pagamento sul conto di tesoreria (bollettino, MAV). il 
codici IBAN identif icativi del conto di pagamento, ovvero 
di imputazione del versamento in Tesoreria, ovvero gli 
identif icativi del conto corrente postale, nonche' i codici 
identif icativi del pagamento da indicare obbligatoriamente 
per il versamento sono indicati negli atti di pagamento

Massimo organo gestionale di vertice Il Titolare del potere 
sostitutivo e' contattabile tramite Email istituzionale e Pec

Il procedimento e' gestito nell'osservanza dei livelli 
essenziali delle prestazioni di cui all'art. 117, secondo 
comma, lett. m), della Costituzione. Il procedimento e' 
mappato/da mappare, valutato o da valutare e trattato o 
da trattare, ai f ini del risk management anticorruzione. 
Procedimento rilevante nel sistema di gestione del 
trattamento e della protezione dei dati personali, e nel 
sistema della performance

27/01/2023

Stato Civile: Rilascio passaporto mortuario Iniziativa privata, ad istanza di parte

L'attivita' consiste nel rilascio del passaporto mortuario. 
Per il trasporto di una salma dall'Italia al paese di appartenenza/origine 
del defunto per la sepoltura e' necessario conseguire l'autorizzazione 
per l'estradizione (detta anche passaporto mortuario) previa richiesta 
documentata all'Uff icio di Stato Civile del comune del decesso o del 
comune ove il cadavere e' stato rinvenuto. 
La documentazione da presentare varia a seconda che il trasporto 
sia diretto o meno ad uno dei paese aderenti alla convenzione di 
Berlino del 10.2.1937. 
Devono ugualmente richiedere l'autorizzazione coloro che, avendone 
titolo, desiderino introdurre in Italia la salma, le ceneri od i resti mortali 
mineralizzati di un familiare deceduto all'estero per la sua sepoltura in 
un cimitero del territorio comunale.

L.R. n.7/2019  - D.Lgs. n. 267/2000 - D.Lgs. n. 82/2005 - L. 
190/2012 - D.Lgs.n. 33/2013 - DPR n. 62/2013 - Statuto - 
Regolamento sul procedimento amministrativo - D.P.R. 285/1990 - 
Regolamento di polizia mortuaria - Legge regionale

SETTORE SERVIZI SOCIALI, DEMOGRAFICI E CED
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Elenco atti e documenti indicati nella modulistica
Modulistica consultabile sul sito istituzionale dell'Ente al 
link sottoindicato. In assenza del link, contattare l'Uff icio 
del procedimento

Stato civile

- Richieste telefoniche, con e-mail o pec ai punti di 
contatto dell'Uff icio del procedimento o dell'Uff icio 
competente del provvedimento f inale o dell'URP ove 
presente; - Istanza di accesso da presentare agli Uffici 
suddetti; - Istanza di accesso civico semplice e istanza di 
accesso civico generalizzato da presentare agli Uffici 
suddetti; - Ricevimento negli orari di apertura

L'autorizzazione all'estradizione, rilasciata dal Comune e' 
comunicata al Prefetto della Provincia del luogo italiano di 
frontiera (marino, aereo o terrestre). Gli oneri di 
legalizzazione e traduzione nella lingua uff iciale del paese 
di destinazione sono a carico degli interessati.

- Provvedimento espresso e motivato: autorizzazione 
all'estradizione

- Tutela amministrativa: partecipazione al procedimento, 
istanza di autotutela, ricorsi amministrativi (gerarchico, in 
opposizione, straordinario al Capo dello Stato), intervento 
da parte del titolare del potere sostitutivo, indennizzo da 
ritardo 
- Tutela giurisdizionale: ricorso al TAR entro 60 giorni o 
Presidente della Repubblica entro 120 giorni

I servizi on line attivi e in corso di attivazione sono 
accessibili dal sito w eb istituzionale 
https://w w w .comune.sant-agata-li-battiati.ct.it

- Pago PA ove previsto - Diritti all'Uff icio ove previsti - 
Pagamento sul conto di tesoreria (bollettino, MAV). il 
codici IBAN identif icativi del conto di pagamento, ovvero 
di imputazione del versamento in Tesoreria, ovvero gli 
identif icativi del conto corrente postale, nonche' i codici 
identif icativi del pagamento da indicare obbligatoriamente 
per il versamento sono indicati negli atti di pagamento

Massimo organo gestionale di vertice Il Titolare del potere 
sostitutivo e' contattabile tramite Email istituzionale e Pec

Il procedimento e' gestito nell'osservanza dei livelli 
essenziali delle prestazioni di cui all'art. 117, secondo 
comma, lett. m), della Costituzione. Il procedimento e' 
mappato/da mappare, valutato o da valutare e trattato o 
da trattare, ai f ini del risk management anticorruzione. 
Procedimento rilevante nel sistema di gestione del 
trattamento e della protezione dei dati personali, e nel 
sistema della performance

27/01/2023

Stato civile: Cambio nome/cognome Iniziativa pubblica, d'uff icio

L'attivita' consiste nella trascrizione nei registri di Stato Civile del 
nuovo nome/cognome. Chiunque intenda cambiare o modificare il 
nome e/o cognome deve presentare domanda motivata al prefetto 
della provincia del luogo di residenza. Se la richiesta e' meritevole di 
essere presa in considerazione, il richiedente e' autorizzato con 
decreto del Ministro dell'interno a chiedere la pubblicazione all'albo 
pretorio del Comune di nascita e di residenza attuale un avviso 
contenente un sunto della domanda di cambio nome e/o cognome, al 
f ine di consentire ai terzi interessati di proporre eventuali opposizioni. 
La pubblicazione all'albo pretorio ha la durata di 30 giorni consecutivi. 
Al termine di questo periodo, il documento, provvisto di certif icazione 
di pubblicazione, deve essere ritirato a cura del richiedente (o di 
delegato munito di formale delega). 
Successivamente la Prefettura, accertata la regolarita' dell'aff issione, 
emana un proprio decreto di concessione al cambiamento di cognome 
e/o nome che deve essere portato dall'interessato stesso (oppure da 
un suo procuratore) all'uff icio di stato civile del Comune dove e' stato 
formato l'atto di nascita, per le necessarie trascrizioni e annotazioni 
nei registri comunali. Le modifiche avranno effetto solo dal momento 
in cui e' eseguita l'annotazione nell'atto di nascita. Dopodiche' 
verranno effettuate anche le variazioni anagrafiche conseguenti.

L.R. n.7/2019  - D.Lgs. n. 267/2000 - D.Lgs. n. 82/2005 - L. 
190/2012 - D.Lgs.n. 33/2013 - DPR n. 62/2013 - Statuto - 
Regolamento sul procedimento amministrativo - D.P.R. 54/2012 - 
Nuove norme in materia di disciplina del nome e del cognome - 
D.M. 27 febbraio 2001 - Tenuta dei registri dello stato civile nella 
fase antecedente entrata in funzione degli archivi informatici - 
D.P.R. 396/2000 - Regolamento per la revisione e la 
semplif icazione dell'ordinamento dello stato civile
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- Atti e documenti elencati nel MODULO di presentazione 
dell'istanza - Modulo per la presentazione dell'istanza Stato civile

- Richieste telefoniche, con e-mail o pec ai punti di 
contatto dell'Uff icio del procedimento o dell'Uff icio 
competente del provvedimento f inale o dell'URP ove 
presente; - Istanza di accesso da presentare agli Uffici 
suddetti; - Istanza di accesso civico semplice e istanza di 
accesso civico generalizzato da presentare agli Uffici 
suddetti; - Ricevimento negli orari di apertura

- Pubblicazione all'albo pretorio: 30 giorni - Provvedimento: pubblicazione del decreto

- Tutela amministrativa: partecipazione al procedimento, 
istanza di autotutela, ricorsi amministrativi (gerarchico, in 
opposizione, straordinario al Capo dello Stato), intervento 
da parte del titolare del potere sostitutivo, indennizzo da 
ritardo 
- Tutela giurisdizionale: ricorso al TAR entro 60 giorni o 
Presidente della Repubblica entro 120 giorni

I servizi on line attivi e in corso di attivazione sono 
accessibili dal sito w eb istituzionale 
https://w w w .comune.sant-agata-li-battiati.ct.it

N.R.
Massimo organo gestionale di vertice Il Titolare del potere 
sostitutivo e' contattabile tramite Email istituzionale e Pec

Il procedimento e' gestito nell'osservanza dei livelli 
essenziali delle prestazioni di cui all'art. 117, secondo 
comma, lett. m), della Costituzione. Il procedimento e' 
mappato/da mappare, valutato o da valutare e trattato o 
da trattare, ai f ini del risk management anticorruzione. 
Procedimento rilevante nel sistema di gestione del 
trattamento e della protezione dei dati personali, e nel 
sistema della performance

27/01/2023

Stato civile: Adozione Iniziativa privata, ad istanza di parte L'attivita' consiste nella gestione dell' adozione

L.R. n.7/2019  - D.Lgs. n. 267/2000 - D.Lgs. n. 82/2005 - L. 
190/2012 - D.Lgs.n. 33/2013 - DPR n. 62/2013 - Statuto - 
Regolamento sul procedimento amministrativo - L. 476/1998 - 
Ratif ica ed esecuzione della Convenzione per la tutela dei minori 
e la cooperazione in materia di adozione internazionale - L. 
149/2001 - Modifiche alla L. 184/1983 recante disciplina della 
adozione e dell'af f idamento dei minori - D.P.R. 108/2007 - 
Regolamento recante riordino della Commissione per le adozioni 
internazionali
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Elenco atti e documenti indicati nella modulistica
Modulistica consultabile sul sito istituzionale dell'Ente al 
link sottoindicato. In assenza del link, contattare l'Uff icio 
del procedimento

Stato civile

- Richieste telefoniche, con e-mail o pec ai punti di 
contatto dell'Uff icio del procedimento o dell'Uff icio 
competente del provvedimento f inale o dell'URP ove 
presente; - Istanza di accesso da presentare agli Uffici 
suddetti; - Istanza di accesso civico semplice e istanza di 
accesso civico generalizzato da presentare agli Uffici 
suddetti; - Ricevimento negli orari di apertura

Gli effetti della f iliazione derivanti dall'adozione e 
l'acquisto della cittadinanza decorrono dalla data della 
sentenza del tribunale italiano passata in giudicato

- Provvedimento espresso e motivato: l'Uff iciale di Stato 
Civile trasmette tutte le variazioni al comune di residenza 
del minore che provvedera' alla modif ica dei dati 
anagrafici del minore: il cognome del padre, indicazione 
maternita' e paternita', eventuale nuovo nome deciso dal 
Tribunale;

- Tutela amministrativa: partecipazione al procedimento, 
istanza di autotutela, ricorsi amministrativi (gerarchico, in 
opposizione, straordinario al Capo dello Stato), intervento 
da parte del titolare del potere sostitutivo, indennizzo da 
ritardo 
- Tutela giurisdizionale: ricorso al TAR entro 60 giorni o 
Presidente della Repubblica entro 120 giorni

I servizi on line attivi e in corso di attivazione sono 
accessibili dal sito w eb istituzionale 
https://w w w .comune.sant-agata-li-battiati.ct.it

- Pago PA ove previsto - Diritti all'Uff icio ove previsti - 
Pagamento sul conto di tesoreria (bollettino, MAV). il 
codici IBAN identif icativi del conto di pagamento, ovvero 
di imputazione del versamento in Tesoreria, ovvero gli 
identif icativi del conto corrente postale, nonche' i codici 
identif icativi del pagamento da indicare obbligatoriamente 
per il versamento sono indicati negli atti di pagamento

Massimo organo gestionale di vertice Il Titolare del potere 
sostitutivo e' contattabile tramite Email istituzionale e Pec

Il procedimento e' gestito nell'osservanza dei livelli 
essenziali delle prestazioni di cui all'art. 117, secondo 
comma, lett. m), della Costituzione. Il procedimento e' 
mappato/da mappare, valutato o da valutare e trattato o 
da trattare, ai f ini del risk management anticorruzione. 
Procedimento rilevante nel sistema di gestione del 
trattamento e della protezione dei dati personali, e nel 
sistema della performance

27/01/2023

Richiesta riconciliazione tra coniugi Iniziativa privata, ad istanza di parte

L'attivita' consiste nella richiesta da parte dei coniugi di far cessare gli 
effetti della sentenza di separazione senza che sia necessario 
l'intervento del giudice. 
I coniugi possono, di comune accordo, far cessare gli effetti della 
sentenza di separazione senza che sia necessario l'intervento del 
giudice. 
La richiesta di rendere la dichiarazione di riconciliazione deve essere 
fatta nel Comune dove e' avvenuto il matrimonio o in quello in cui e' 
trascritto l'atto di matrimonio. 
L'uff iciale dello stato civile verif ica i dati anagraf ici dei coniugi 
mediante acquisizione d'uff icio degli atti necessari nei Comuni italiani 
interessati, dopo di che fissa l'appuntamento per la dichiarazione di 
riconciliazione, che deve essere sottoscritta contestualmente dai due 
coniugi i quali, pertanto, dovranno presentarsi insieme 
all'appuntamento, muniti ciascuno del proprio documento d'identita'. 
L'annotazione sull'atto di matrimonio della riconciliazione viene curata 
d'uff icio. La data di decorrenza della riconciliazione e' quella dell'atto 
di riconciliazione reso davanti all'uff iciale dello stato civile. La 
pubblicita' ai terzi decorre dall'annotazione sull'atto di matrimonio.

L.R. n.7/2019  - D.Lgs. n. 267/2000 - D.Lgs. n. 82/2005 - L. 
190/2012 - D.Lgs.n. 33/2013 - DPR n. 62/2013 - Statuto - 
Regolamento sul procedimento amministrativo
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Elenco atti e documenti indicati nella modulistica
Modulistica consultabile sul sito istituzionale dell'Ente al 
link sottoindicato. In assenza del link, contattare l'Uff icio 
del procedimento

Stato civile

- Richieste telefoniche, con e-mail o pec ai punti di 
contatto dell'Uff icio del procedimento o dell'Uff icio 
competente del provvedimento f inale o dell'URP ove 
presente; - Istanza di accesso da presentare agli Uffici 
suddetti; - Istanza di accesso civico semplice e istanza di 
accesso civico generalizzato da presentare agli Uffici 
suddetti; - Ricevimento negli orari di apertura

La data di decorrenza della riconciliazione e' quella 
dell'atto di riconciliazione reso davanti all'uff iciale dello 
stato civile. La pubblicita' ai terzi decorre dall'annotazione 
sull'atto di matrimonio.

- Provvedimento espresso e motivato Ricorso entro i termini indicati nel provvedimento da 
impugnare

I servizi on line attivi e in corso di attivazione sono 
accessibili dal sito w eb istituzionale 
https://w w w .comune.sant-agata-li-battiati.ct.it

- Pago PA ove previsto - Diritti all'Uff icio ove previsti - 
Pagamento sul conto di tesoreria (bollettino, MAV). il 
codici IBAN identif icativi del conto di pagamento, ovvero 
di imputazione del versamento in Tesoreria, ovvero gli 
identif icativi del conto corrente postale, nonche' i codici 
identif icativi del pagamento da indicare obbligatoriamente 
per il versamento sono indicati negli atti di pagamento

Massimo organo gestionale di vertice Il Titolare del potere 
sostitutivo e' contattabile tramite Email istituzionale e Pec

Il procedimento e' gestito nell'osservanza dei livelli 
essenziali delle prestazioni di cui all'art. 117, secondo 
comma, lett. m), della Costituzione. Il procedimento e' 
mappato/da mappare, valutato o da valutare e trattato o 
da trattare, ai f ini del risk management anticorruzione. 
Procedimento rilevante nel sistema di gestione del 
trattamento e della protezione dei dati personali, e nel 
sistema della performance

27/01/2023

Rendicontazione diritti di segreteria e stato civile Iniziativa pubblica, d'uff icio
L'attivita' consiste nella formulazione della rendicontazione dei diritti di 
segreteria e stato civile

L.R. n.7/2019  -  Art. 11  L. R. n.3/2015  - D.Lgs. n. 82/2005 - L. 
190/2012 - D.Lgs.n. 33/2013 - DPR n. 62/2013 - Statuto - 
Regolamento sul procedimento amministrativo - D.Lgs. 267/2000 
T.U.E.L. - D.Lgs. 118/2011 - Disposizioni in materia di 
armonizzazione dei sistemi contabili e degli schemi di bilancio 
delle Regioni, degli enti locali e loro organismi - Regolamento sul 
funzionamento del Consiglio - Regolamento di contabilita' - 
Regolamento sui controlli interni - D.L. 90/2014 - L. 114/2014 - 
Delibera n. 21 del 2015 della Sezione Autonomie della Corte dei 
Conti - Regolamento del servizio di economato
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N.R. N.R. Finanziario contabile

- Richieste telefoniche, con e-mail o pec ai punti di 
contatto dell'Uff icio del procedimento o dell'Uff icio 
competente del provvedimento f inale o dell'URP ove 
presente; - Istanza di accesso da presentare agli Uffici 
suddetti; - Istanza di accesso civico semplice e istanza di 
accesso civico generalizzato da presentare agli Uffici 
suddetti; - Ricevimento negli orari di apertura

- Termine per la conclusione: 30 giorni - Provvedimento espresso e motivato: deliberazione C.C.
- Tutela giurisdizionale: ricorso al TAR entro 60 giorni o 
Presidente della Repubblica entro 120 giorni

I servizi on line attivi e in corso di attivazione sono 
accessibili dal sito w eb istituzionale 
https://w w w .comune.sant-agata-li-battiati.ct.it

N.R.
Massimo organo gestionale di vertice Il Titolare del potere 
sostitutivo e' contattabile tramite Email istituzionale e Pec

Il procedimento e' gestito nell'osservanza dei livelli 
essenziali delle prestazioni di cui all'art. 117, secondo 
comma, lett. m), della Costituzione. Il procedimento e' 
mappato/da mappare, valutato o da valutare e trattato o 
da trattare, ai f ini del risk management anticorruzione. 
Procedimento rilevante nel sistema di gestione del 
trattamento e della protezione dei dati personali, e nel 
sistema della performance

27/01/2023


